UBND HUYEN DMC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
VAN PHONG HPND VA UBND Péc lap - Tw do - Hanh phic

~ v

S6: /<  /VP Huyén Duong Minh Chdu, ngayi 7 théng 4 ndm 2019
Vé viéc Ho trg cong tac tuyén dung
Co.op Mart Duong Minh Chau — Tay Ninh

Kinh gui: q
- Thu trudng cac phong, ban, nganh, doan thé huyén;
- Chu tich UBND cac x4, thi tran.

L4

Uy ban nhan dan huyén nhan duqc Coéng van s6 210/LH-TCNS ngay 11/4/2019
ctia Phong Té chirc nhan sy Lién Hiép Hop tic xa thwong mai Thanh phd H6 Chi
Minh vé viéc Hb tro cong tac tuyén dung Co.op Mart Duong Minh Chéu — Tay Ninh.

Pdng chi Tran Vin To — Chi tich Uy ban nhén dan huyén giao:

1. Thu truéng cac phong, ban, nganh, doan thé huyén: Can ¢l chirc nang, nhiém
vu phdi hop tuyén truyén thong tin tuyén dung nhan su lam viéc cho siéu thi Co.opmart
tai Thi trin Duong Minh Chau, huyén Duong Minh Chau, tinh Tay Ninh.

2. Pai Truyén thanh huyén tang cudng cbng tac tuyén truyén va phat thanh
théng tin tuyén dung nhan su lam viéc cho siéu thi Co.op Mart tai Thi tran Duong
Minh Chau, huyén Duong Minh Chau, tinh Tay Ninh

3. UBND céc x4, thi trin hd tro dia diém treo bang ron tuyén dung
4. UBND x4 Subi P4 hd tro dia diém phong van tap trung.

Vin phong HDND va UBND huyén sao giri va truyén dat v kién chi dao cua
lanh dao Uy ban nhan dan huyén dén cac don vi, dia phuong biét thuc hién./,

Noi nhin: A AN PHONG

- Nhu trén;

- Lanh dao UBND huyén; f YANFHUNG \

- Lanh dao VP va CVVX; {“:(Hél%‘iﬁgggww //

- Luu: VT, VP. HDND va UBND huyén. f‘\;l" NHAN DAN »
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LIEN HIEP HTX THUONG MAI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Poc lap - Ty do - Hanh phude
S6: .224.. . ./TB-LH

Thanh phd H6 Chi Minh, ngay 05 thdng 04 niam 2019

THONG BAO
V/v Thong tin tuyén dung nhén sy lam viéc cho sié¢u thi Co.opmart
tai Thi tran Dwong Minh Chéu, Huyén Dwong Minh Chau, Tinh T4y Ninh

Du‘o‘c sy ddng y va giup d& cla chinh quyén cac gép, Lién Hiép HTX Thuong mai
TPHCM (Saigon Co.op) dang trong qué trinh xuc tién chuan bi khai truong siéu thi
Co.opmart Duong Minh Chéau, Thi tran Duong Minh Chau, Huyén Duong Minh Chau,

- Tinh Tay Ninh. Thoi gian khai truong du kién thang 10/2019.

Vi mong mudbn gép phan vao su phat trién kinh té xa hoi va tao co hoi viéc lam cho

lao dong dia phuong, Saigon Co.op kinh chuyén dén quy Lanh dao thong tin tuyén dung

lao déng lam viéc cho siéu thi Co.opmart tai Thi trén Duong Minh Chéu, Huyén Duong

- Minh Chau, Tinh Tay Ninh. (dinh kém théng tin Tuyén dung).

Pbi voi mot sbé hd e thu6c dién chinh se'lch,u'u tién, kinh dé nghi quy Lanh dag
ghi rd dién chinh sach, d6i tugng uu tién trén giay gidi thiéu ciia co quan gui kém hod
SO xin Viéc.. '

Ngu'di lao dong c6 nhu cau tim viéc vui long gui ho s qua dudng buu dién vé:

BO PHAN TUYEN DUNG ~ SAIGON CO.OP
199 - 205 Nguy&n Th4i Hoe, Quan 1, Tp.HCM

Thdi gian nhan hoé so: dén hé&'t ngay 05/05/2019

Kinh mong quy lanh dao tao diéu kién chuyén théng tin dé€n cdc don vi tryc thudc va

lao dong dia phuong.

Lién Hié;ﬁ HTX Thuong Mai Thanh phd H6 Chi Minh chan thanh cdm Ga sy quan
tam ciia quy co quan i v6i thong tin tuyén dung cda don vi.

~ Tran trong kinh chao.

Nai nhén: .

- UBND Thij trdn Duong Minh Chau

- UBND cdc phudng x& Tinh Tdy Ninh

- S3 LBTBXH Thi trin Duong Minh Chau
- BQL ch¢ tai Thi trdn Duong Minh Chau
- Lwu VT.TCNS

Dja chi: 199-205 Nguyén Thdi Hoc - Phudng Phe.uﬁ Ngd Lo Q.1 TP.HCM
Dién thoai: (08) 38.360.143 Fax  :(08) 38.370.560 :
Mail: sgcoop@saigonco-op.vi Website: htlp://www saigonco-op.com.vn







LIEN HIEP HTX THUONG MAI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HO CHI MINH Poc 1ap — Tw do — Hanh phic
PHONG TO CHUC NHAN SU
Sé: 21C /LH-TCNS Théanh phé Ho Chi Minh , ngay 11 thdng 04 ném 2019

V/v H tro cong tac tuyén dung Co.opMart
Duong Minh Chéu — Tay Ninh

Kinh giti: Uy ban Nhan dén huyén Duong Minh Chau;

Puge sy ddng y va gitp d& cua chinh quyén cac cap, Lién Hiép HTX Thuong mai
TPHCM (Saigon Co.op) dang trong qud trinh xuc tién chudn bi khai truong si€u thi
Co.opmart Duong Minh Chau, Thi trin Dwong Minh Chau, Huyén Duong Minh Chau, Tinh
Tay Ninh. Thoi gian khai truong du kién thang 10/2019.

Vé&i mong mudn gép phan vao sy phat trién kinh té xa hoi va tao co hoi viée lam cho lao
dong dia phuong, Saigon Co.op kinh mong quy lanh dao tao diéu kién thuan loi cho cOng tac
tuyén dung:

- HO tro dia diém phong van tap trung

- Hb tro dia diém treo ‘bang ron tuyen dung

- HO trg thong tin tuyén dung dén cac don vi true thude

Lién Hlep HTX Thuong Mai Thanh phd H6 Chi Minh chén thanh cam on su hd trg cua
quy co quan ddi véi cong tac tuyén dung cta don vi.

Trén trong kinh chao./.

/TE.TONG GIAM POC i)
GIAM pOC TD:CHUC NHAN sy’

Noi nhin:
- Nhu trén;

- Luu: VT, P.TCNS (Phat-02)
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LIEN HIEP HOP TAC XA THUONG MAI TP.HCM
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\(/Lam viéc tai: Siéu thi Co.opmart Duong Minh Chiu — T4y Ninh
Thi tran Duong Minh Chau , Huyén Duong Minh Chéu, Tinh T4y Ninh

VI TRi YEU CAU
— Tt nghiép Dai hoc tr& 1én, chuyén nganh Kinh té, Tudi tir 29 dén 45. ]
—Ngoai ngf, Vi tinh: B. Am hiéu Lugt Doanh nghiép, Ludt Thuong mai, Luét Lao déng, ...
—La nguoi ding dAu siéu thi, 1am guong va chiu trach nhiém toan dién vé& cac mit hoat déng cia siéu thi véi Ban Tong Giam déc va
khach hang. I
| Giam déc — Lap ké hoach thuc hién céc chi tiéu (doanh sd, ty 16 14, chi phi, lac déng, vong xoay vén, hao hut,...) va hing thang giao ké hoach
. Giam

cho céac bd phén phong ban thuc hién tét chi tidu dugc giao.

- Xay dung ké hoach doanh thu, chi phi hoat dng, lao déng, tién luong hang nam.

— Xéy dyng va thyc hién ké hoach quy hoach, dao tao, luan chuyén, ddnh gid CBNV ctia don vi theo phin chp.

— Cé it nhat 2 nim kinh nghiém quén ly trong linh vuc lién quan. C6 kha nang td chirc, diéu hanh don vi qQui mé 150 nhan su tro lén.
Nhay bén, quyét doan trong kinh doanh.

2. Ké toén trudng

—Tét nghiép Dai hoc trd 1én, chuyén nganh Tai chinh K& toan, Kiém toan, da hoc qua khoéa K& todn truomg.

~ Tudi tir 30 dén 45. C6 kinh nghiém ké toan truéng hoéc 03 nam kinh nghiém ké toan tong hop.

= Chiu trach nhiém tirée Giam dbc va ké toan truong Lién Hiép vé viéc td chirc cng tac ké toén tai don vi. kip thoi bo c4p cho Ban
Tong Gidm Pdc, Ké toan truémg Lién Hiép vé nhimg chi dao cia Gidm dbc don vi khong dung nguyén tic, khong &ling quy ¢ dinh
trong quan ly tai chinh.

— Tham muu cho Gidm déc ve céc hoat déng tai chinh ké todn.

— T chirc quan 1y céng no, tién mat va tién guri ngén hang an toan theo quy dinh cua nha nwdc va Lién erp

— Theo d8i viéc quan ly va hach toan tai san cd dinh, cng cu dung cy, bao bi,... cia don vi theo ding qui dinh cua Lién Hiép va co
quan thué.

— Hudng din va kiém tra céc bd phan khac co6 lién quan vé cBng tac quan ly tién, hang thanh todn céc khoan chi phi, Héa don tai
chinh, phiéu qua tang, phiéu chiét khiu thuong mai,..

— Trung thue, can thén, chinh xéc.

3. Quan ly T4 nganh
hang

— Tét nghiép Cao ding trdy 1én, chuyén ‘nganh kinh té. Tudi tir 25 dén 40.

— Chju trach nhiém truéc Ban Glam dbc vé cac chi tiéu kinh doanh va céc hoat ddng cua nganh hang. Piéu hanh phén ca va vj tri lam
viéc, quan 1y gios 1am viéc va chét luong cbng viéc cua nhén vién

—Dat hang va duyét don hang theo phén cap va theo phén quyén.

~ Hudng din vi tao diéu kién cho nhan vién trong nganh hang thuc hién céng viéc phat huy ning sudt lao d6ng tét nhét cua nhan
vién.

— C6 ky nang quan ly, am viéc nhom, cé kinh nghiém linh vyrc hang tiéu dung.

—Nhanh nhen, trung thuyc, cin thén, chiu kho, giao liép tét

4. Quan ly T4 Marketing/
Thu ngén

— Tét nghiép Cao ding trd 1én, chuyén nganh lién quan Kinh té. Tuox tir 25 dén 3s. .

— Chiu tréch nhiém truée Gidm dbe vé cac mit hoat dong cua td: Diéu hanh, xcp ca va vi tri 1am viéc, quan 1y gi lam viée va chit
luong cong viée ciia nhén vién trong to
—Hudmg dan, tao diéu kién, d6ng vién cho nhan vién trong td thyc hién cdng viéc mot cich tén tdm véi khdch hang va phat huy tét
nhét nang sudt lao dong clia nhan vién.,

- Cé kinh nghiém trong linh vyc lién quan. C6 k¥ ndng quén 1y, xi 1y tinh hudng va cham s6c khach hang.

—Nhanh nhen, trung thuc, cin thén, chiu khd, giao tiép tot

S. Nhan vién Quan ly
chat lugng

—Tét nghiép Dai hoc tré 1€n, chuyen nganh Cong nghé thuc phém Ho#4 thire pham...

— T chirc, tham gia, gidm sat va duy tri viéc thuc hién hé thdng quén 1y chét lwgng, bdo vé méi truomg da duoc thiét 18p tai don vi.

—Bio cao cho dai dién 1dnh dao vi Giam déc don vi vé tinh hinh thuc hién, duy tri hoat dgng cua hé thong quan ly chét luong va cac
nhu cau cai tién tai don vi.

— Thyc hién céc bo céo dinh ky cho Phong Quan 1y chét lrgng, céc co quan nha nudc.

— Chiu trach nhiém hudéng dan cho nhan vién méi tai don vi thuc hién quan 1y chét luong va bao vé mdi tnrong

— Ut tién c6 kinh nghiém lam viéc. Nhanh nhen, trung thye, cén than.

6. Nhan vién T chirc
hanh chanh

— Tét nghiép Pai hoc tré lén, chuyen nganh Hénh chinh, Lao dong tién luvong, Quan m kinh doanh, Luat

- Tham nwru cho Gidm dbc vé cac van dé c6 lién quan den ché a9 chinh séch, lao déng, tién luong,...

— Lip k& hoach Béo hd lao déng, Ké hoach déo tao, hun luyén hing nam.

— Tinh luong, thuc hién cac nghiép vu lién quan dén BHXH, BHYT, BHTN, BH tai nan; lam hd so d& nghi thanh todn dm dau, thai
san.

—Dinh ky thuc hién cic bdo cdo lao ddng cho co quan quén ly lao déng tai dia phuong.

—Nhanh nhen, trung thuc, ¢in than, Uu tién ¢6 kinh nghiém lam viéc.

7. Quan 1y T4 kho/Gism
sat kho

— Tét nghiép Trung cép trd 18n, chuyén nganh Ké toan/ Kinh té. Tudi tir 25 dén 40. Uu tién: Nam. Vi tinh: A
—Kiém tra niém phong xe giao hang cua Trung tdm phén phi.

—Kiém tra s6 luong hang héa xudt, nhap tai kho theo héa dom tai chinh, don dat hang theo quy dinh

~Nhép s6 hoéa don tai chinh va cac thdng tin khdc vao 56 kho.

— Nhic nhé nhan vién nh cung ¢dp thuc hién ding quy dinh tai kho

8. Nhan vién Marketing

— T6t nghiép Trung cap trd l&n, chuyén nganh Marketing, Kinh t€, Bao chi, Truyén théng.
—Ngoai ngit: A. Str dung thanh thao Word, Excel, d hoa..
— Thyc hién cdc chuong trinh khuyen mat, khach hang than thiét, chim séc khach hang.
—Tu vin giai dap thong tin, giai quyet Kkhidu nai phan hdi.
— Thuc hién Concept Marketing Co.opmart, Food Court, Co.op Bakery,.
— Thyc hién va kiém tra céng tac phat to roi, cam nang mua sam,.
~ D3t va quan ly cdc tich liéu, in &n bang khu yén mai va cic vat dung phuc vu cho cdng tac hé trg ban hang.
—C6 ky naing xi ly tinh hudng va chiim séc khach hang, 1dp ké hoach tdt. Giao tiép tét. Ngoai hinh d& nhin
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— Tot nghiép Cao ding tr Ién, chuyén nganh Ké toan. Vi tinh: A

—Kiém tra s8 liéu ban hang

: ~ Thue hién cac bt todn két chuyén, phén | bb, trich trude tron sd cai.

9. Nhén vién K€ toan — Theo d3i céc nghiép vu ké toan tai san b dinh, cong cu dung cu, ddi chiéu doanh sd ban hang thong qua kho
— Khai bio thué. Quan 1y va béo cdo tinh hinh sir dung hoa don GTGT

— Lap céc bao céo tai chinh theo quy dinh cua Lién Hiép

— C6 it nhdt 01 ndm kinh nghiém lam ké toan. Trung thuc, can than.

—~Tétn ghiép Trung cap tr& lén, chuyén nganh Céng nghé thong tin. Ngoai ngii: A.

— Vén hanh va quan tri mang vi tinh ngi bo

— Str dung khai thac c4c phén mem mg dung phuc vy cong viéc tai don vi.

— X1t ly sao huu s6 liéu theo yéu clu cua Ban Giam déc, Ké toan trudng don vi mét cdc chinh xac, an toan va bao mit theo phan cong.
—~ Hudng dén sir dung cac chuong trinh dién toén, thiét bl dién todn cho nhan su lién quan theo yéu cdu cta lanh dao don vj.

— Ut tién c6 kinh nghiém quan tri mang. Trung thirc, cén thin.

10.Nhan vién Vi tinh

— Tét nghiép Trung cAp trd lén, chuyén ngauh ky thudt dién, dién lanh.
— Thue hién bao tri céc trang thiét b clia siéu thi theo ke hoach dirge phén cong.
—Kiém tra, ddm bao vin hanh an toan cic trang thidt bi tai siéu thi. Lam vé sinh bao tri céc ti mat tu déng, hé didu hoa khong
11.Nhén vién Bdo tri dién/ | khi,..dinh ky va hang ngay theo ké hoach.
lanh — Sira chita céc trang | thiét bj tai don vi khi bj hu hong ddt xudt dé dam bao kinh doanh. Néu vugt qua kha nang chuyén mén thi xin y
kién quan ly truc nep
~Theo dai nhic nhé dong nghiép thuc hién tiét kiém cac khoan phi vé dién, dién thoai, nudc, gas, ..
—Uu tién ¢d kinh nghiém {am viéc. Trung thuc, cén than.

— Tot nghiép cép 3 trd 1én. Vi tinh: A.
— Thuc hién tdt viéc cham séc va phuc vu kbach hang.
—Luén cép nhit thong tin vé hang héa, chuong trinh khuyén mai tai siéu thi va giai thich cho khach hang.
12.Nhéan vién Ban hang/ — Chiu trach nhiém kiém tra chit hrong, han si dung hang héa va trung biy hang hoa ién quily ké.
Thu ngén/ Thi kho ~ Lich su, tén trong va tu tin khi tlep xtc khach hang, biét chii déng nam bét cic véu cdu cua khach bang. T vin, gi6i thiéu sén phim
cho khéch hang. Ling ughe v kién khéch hang va phan anh kip thoi cho quan 1y.
— Tinh tién , kiém tra, bao ‘gof hang héa cho khach
— Nhanh nhen trung thure, giao tiép tot.

— Tot nghiép cép 3 trd Ién, di qua khoa dao tao nghiép vu bao vé hodc Trung cap nganh Céng an, Quén ddi

— Chiu trach nhiém truéc Ban Giam déc vé cac miat hoat dong cua td: diu hanh, xép ca va vi tri lam viéc, quan 1y gio lam viée va chét
Irgng cong viéc cia nhan vién trong b6 phan

TR 2 — Chju trach nhiém toan dién trudc Ban Gidm déc vé an ninh, trat tu, phong chéng chay nd 24/24 va an toan —thoét hiém tai khu

13.Quin ly T6 Béo vé kinh doanh cua siéu thi. prone g e

— Phéi hop céc bd phan lién quant ham muu cho Ban Giam déc @8 thuc hién tét quy trinh kiém soat viéc ra vao siéu thi cta tiép thi,
ctia tht ca nhin vién.

— C6 kinh nghiém bdo vé va kha ning quan ly. Nhanh nhen, trung thue, cd stic khoe, chju khé

— Tot nghi€p cap 2 trd lén.

— Vui vé tiép dén va huéng din cho khach: chd giri xe, noi dimg chd, chd dau xe hoi,..

— Tén tinh huéng din khu vuc cho khach vao siéu thi: khu virc mua sim, gui gio,.. )

—~Kiém tra quan sat, phat hién ké gian va kip thoi phan anh cho lanh dao cic hién tugng nghi vén cia tit ca moi nhén vién dang lam
viéc tai siéu thi. .

— Quan sat, phat hién nhitng khach hang mang nhidu tai san cé gid tri trén ngwdi dé co bién phdp bio vé, khdng cho ké gian ¢6 co hdi
hanh ddng.

— Nhanh nhen, trung thuc, cd sirc khde, chiu khé

14.Nbhan vién Bao vé

" Tot nghiép cép 2 trd 1én, 6 siic khoe, trung thye,chiu khé

~ C6 trach nhiém chuyén hang 43 duoc kiém nhén vao kho.
15.Nhan vién Phu kho — Chétxép hang héa trong kho theo dung qui dinh

— Dén tem, bén gi4, chuyen hang ra quay cho nhin vién ban hang.
- Thucmg xuyen kidm tra: viéc bao quén sb lugng - chat luong hang ton vé sinh kho, dam bao an toan PCCC.

~Tét nghiép cap 2 hodc c6 kinh nghiém nhiéu nam ndu cic mon &n Viét Nam,

— Chiu trach nhigm vé thic phdm ndu chin

16.Déu bép ~ Chiu trdch nhiém 1én thuc don céc ngay trong tuén trinh Ban Giém déc duyét
—Kiém tra, giam sat, phan cOng cong viéc cho nhén vién trong bep

— Nhanh nhen, trung thue, c6 sirc khoe, cén thén, chiu khé.

—~ T&t nghiép cap 2 trd 1én. C6 kinh nghiém ché bién thuc pham .

— Nhanh nhen, trung thuc, ¢6 sirc khée, chiu khé

— V& sinh hang héa, quay k&, khu vue minh phu trich truéde, trong va sau ca lam viéc.
=] — Theo d5i ludn chuyén, bé sung, chit xcp, trung bay hang héa trén quiy ké theo quy dinh.
W g — Ché bién céc loai ban thanh phim @& ban cho khach hang theo phén cong

— Thue hién céc cdng viéc: can hang héa, ddng goi, dan tem,... theo phin cong

— C6 kinh nghiém so ché, ché bién thuc pham hodc pha léc tlut cé.

— C5 kinh nghiém ché bién thirc phim hoic néu cac mén an don gian (x6i, che...).

- Nhanh nhen, trung thye, ¢é ste khoe, chiun khéd

17.Nhén vién Ché bién /
Ban hang thuc pham

18.Nhén vién Phu bép/
Nhén vién Pha léc

Vui long truy cap muc TUYEN DUNG tai www. tuyendung, saigonco-op.com.va 48 biét them théng tin
Luu y: Chi phéng van hd so diy du bang cap theo qui dinh. Khéng thu phi khi ndp hd so du tuyen Thong bao moi dy tuyén s€ dugc goi truc tlep hodc giri tin
nhén tir tong dai SAIGON CO.OP

Hi so giii qua dudng biew didn vé: BO PHAN TUYEN DUNG - LIEN HIEP HTX TM TP.HCM
199 - 205 Nguyén Thai Hoc, P. Pham Ngii Lao, Q1, TP.HCM

Email: phat-lt@saigonco-op.com.vn

H§ s¢ xin viéc gom: Pon xin viée, So yéu 1y lich, CMND, ho khéu va c4c bang cp lién quan (c6 cdng ching), Gidy kham strc khoe, 4 hinh 3x4 (m&i nhit),
Ly lich ung vién (download tai website www.tuyendung.saigonco-op.com.vn)

Bia hé so' ghi ré: Chire danh du tu yérz, S dién thoai lién lac, Noi lam viéc

Han nhén hé so: Hét ngay: 05/05/2019

Theo dat Fi anpage aé cip rhaf cdc théng tin tu ﬁn dung: www_ facebook. cerny cooptuyendung
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